
FEBRUARI 2023 

 
 

LAPORAN TINDAK LANJUT 
HASIL PENGAWASAN 
HAKIM PENGAWAS BIDANG ADMINISTRASI PERKARA 

PENGADILAN AGAMA SENGETI KELAS I B 
Komplek Perkantoran Bukit Cinto Kenang, Sengeti 
      



LAPORAN TINDAKLANJUT HASIL PEMERIKSAAN 

BIDANG ADMINISTRASI PERKARA 

DAN  

BIDANG ADMINISTRASI PERSIDANGAN DAN PELAKSANAAN PUTUSAN 

 

PANITERAPENGADILAN AGAMA SENGETI 

Periode  

Pemeriksaan 
: Februari 2023 

 

I. Pokok-pokok Kegiatan/Pemeriksaan bidang administrasi perkara yaitu: 

1. Prosedur penerimaan perkara tingkat pertama, prosedur penerimaan permohonan 

banding, prosedur penerimaan kasasi, prosedur penerimaan permohonan peninjauan 

Kembali dan Gugatan Sederhana/Perma Nomor: 2 Tahun 2015; 

2. Prosedur penerimaan Keuangan Perkara (Panjar perkara, biaya proses, eksekusi, 

konsinyasi, lelang, penitipan uang pihak ketiga lainnya, dan Penerimaaan Negara 

Bukan Pajak (PNBP). 

3. Register Perkara dan Buku Jurnal, Keadaan Perkara, Keuangan Perkara, Pemberkasan 

Perkara dan Kearsipan, Pelaporan dan SIPP; 

4. Melakukan pemeriksaan dokumen, wawancara, observasi, pemeriksaan fisik dan lain-

lain. 

 

II. Pokok-pokok Kegiatan/Pemeriksaan bidang administrasi persidangan dan 

pelaksanaan putusan yaitu: 

1. Penyerahan berkas kepada Ketua Pengadilan, Sistem pembagian perkara, Penetapan 

Majelis Hakim, Penetapan Hari Sidang, Pemanggilan Para Pihak, Persidangan, Berita 

Acara Sidang, Mediasi. 

2. Rapat permusyawaratan, Putusan dan Minutasi berkas perkara. 

3. Melakukan pemeriksaan dokumen, wawancara, observasi, pemeriksaan fisik dan lain-

lain. 

A.  

 ADMINISTRASI PERKARA 

Prosedur Penerimaan Perkara 

  Kondisi : - Masih ditemui pembuatan surat 

Permohonan oleh Pos Bakum dalam 

penulisan identitas para pihak tidak 

lengkap seperti umur Tergugat ditulis 

angka saja tanpa tahun, Contoh 

perkara nomor 

92,97,98,Pdt/G/2023/PA.Sgt. 

  Kriteria : - Dalam pembuatan surat permohonan 

harus jelas identitas para pihak  



  Sebab : - Sebab petugas terkait kurang teliti, dan 

tidak membaca ulang hasil ketikan ; 

  Akibat : Surat gugatan Majelis Hakim harus 

meneliti dari permohonan tersebut agar 

tidak salah/keliru dalam memutus  

  Rekomendasi : - Dibutuhkan ketelitian dan kehati-hatian 

Pos Bakum dalam memproses dan 

pembuatan Permohonan, itu temuan 

yang sudah berulang-ulang. 

  Tindak lanjut : - Sudah ditindaklanjuti sesuai dengan 

ketentuan 

  Eviden : Terdapat dalam lampiran 1. 

B.  

 ADMINISTRASI PERSIDANGAN 

1. Relaas Panggilan 

  Kondisi : Masih banyak sekali relaas panggilan yang 

belum diinput oleh Jurusita/Jurusita 

Pengganti ke dalam SIPP. Contoh perkara 

nomor 84,94,98,100,102,105 

Pdt/G/2023/PA.Sgt 

  Kriteria : Terkait dengan Perkara mulai perkara 

didaftar sampai produk pengadilan setiap 

petugas adalah User SIPP diantaranya 

Jurusita/Jurusita Pengganti oleh karena itu 

relaas panggilan wajib ada dalam SIPP. 

  Sebab : Petugas kurang menghayati dan 

menjalankan tupoksinya 

  Akibat : - Dalam putusan tanggal relaas 

panggilan pasti kosong, dan Majelis 

Hakim ketika mengonsep putusan 

mencari dan melihat sendiri setiap 

relaas dalam berkas perkara, itu kalau 

berkas ada Ketika membuat putusan, 

kalu berkas tidak ada, dalam putusan 

tanggal relaas otomatis kosong juga. 

- Meskipun Majelis Hakim bisa melihat 

dalam SIPP tentang biaya perkara, 

kadang ada yang tidak sama tanggal 

yang diinput dalam SIPP dengan 

tanggal yang tertulis dalam relaas 

panggilan. 



  Rekomendasi : - Kerja sama petugas dalam menginput 

Relaas Panggilsn ke dalam SIPP, karena 

itu merupakan wajib ‘ain setiap User. 

- Atasan langsung agar melakukan 

pembinaan dan mengigatkan Kembali 

kepada bawahannya agar selalu 

meninput relaas ke dalam SIPP. 

  Tindak Lanjut : - Sudah ditindaklanjuti sebagaimana 

dengan ketentuan 

  Eviden  - Terdapat dalam lampiran 2. 

 

 2. Berita Acara Sidang 

  Kondisi : - Masih banyak ditemui dalam Berita 

Acara Sidang keterangan saksi pertama 

dan kedua persis sama karena copy 

paste; 

  Kriteria : - Bedakan keterangan, redaksi kalimat 

saksi pertama dengan saksi kedua 

meskipun tujuan akhirnya sama. 

- Pembinaan dari Hatiwasda dari tahun-

tahun sebelumnya. 

  Sebab : - Panitera Pengganti dalam membuat 

Berita Acara Sidang, tidak membaca 

ulang lagi hasil ketikan. 

  Akibat : - Berita Acara Sidang, kurang tepat 

sasaran. 

  REkomendasi : - Panitera Pengganti harus banyak 

membaca-membaca ulang lagi hasil 

ketikan; 

- Perlu pembinaan berkala oleh pejabat 

terkait. 

  Tindak Lanjut : - Sudah ditindaklanjuti sebagaimana 

dengan ketentuan 

  Eviden  - Terdapat dalam lampiran 3. 

  

 Sengeti, 6 Februari 2023 

 Panitera 

 

 

 Ghozi, S. Ag., M.A. 

 



 

Hal: Permohonan Cerai Talak Sengeti, 19 Januari 2023 

 Kepada: 

Yth. Ketua Pengadilan Agama Sengeti 

Di Sengeti 

 

Assalamu'alaikum wr. wb. 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama M. Amin bin Suratman, NIK : 1505022308820001, Tempat dan Tanggal Lahir 

Lampung, 22 September 1982, Umur 40 Tahun, Agama Islam, 

Pekerjaan Petani, Pendidikan SD, Kewarganegaraan    

Indonesia, Alamat, RT. 15, Desa Bukit Baling, Kecamatan 

Sekernan, Kabupaten Muaro Jambi, Provinsi Jambi (No. 

Telp/Wa: 082233605066) sebagai Pemohon; 

Dengan ini mengajukan Cerai Talak ke Pengadilan Agama Sengeti terhadap: 

Nama Indriyati binti Tarjono, Tempat dan Tanggal lahir Brebes, 15 Oktober 1984, 

Umur 38, Agama Islam, Pekerjaan Ibu Rumah Tangga, 

Pendidikan SD, Kewarganegaraan Indonesia, Alamat, RT. 15, 

Desa Bukit Baling, Kecamatan Sekernan, Kabupaten Muaro 

Jambi, Provinsi Jambi sebagai Termohon; 

Adapun duduk persoalannya adalah sebagai berikut: 

1. Bahwa pada tanggal 10 Agustus 2004 Pemohon dengan Termohon 

melangsungkan pernikahan yang dicatat oleh Pegawai Pencatat Nikah Kantor 

Urusan Agama (KUA) Kecamatan Lewi Damar, Kabupaten Lebak, Provinsi 

Banten, sebagaimana bukti berupa Buku Kutipan Akta Nikah Nomor: 

014/40/VIII/2004, tertanggal pada 10 Agustus 2004 yang dikeluarkan oleh KUA 

Kecamatan tersebut; 

2. Bahwa pada waktu akad nikah dilaksanakan, Pemohon berstatus jejaka dan 

Termohon berstatus perawan; 

3. Bahwa setelah menikah Pemohon dengan Termohon hidup menjalani kehidupan 

bersama dalam berumah tangga dan bertempat tinggal dirumah orang tua 



 

Termohon yang beralamat di Kabupaten Lebak, Provinsi Banten selama 3 (tiga) 

tahun kemudian Pemohon adn Termohon berpindah dan terakhir bertempat 

tinggal di rumah kediaman bersama yang beralamat di RT. 15, Desa Bukit Baling, 

Kecamatan Sekernan, Kabupaten Muaro Jambi, Provinsi Jambi, kemudian pada 

bulan Juli 2022 Pemohon dan Termohon berpisah tempat tinggal hingga sampai 

saat sekarang ini; 

4. Bahwa dalam ikatan pernikahan tersebut, Pemohon dan Termohon telah 

melakukan hubungan layaknya suami isteri (ba'da dukhul) dan telah dikaruniai 3 

(tiga) orang anak yang bernama: 

- Cindi Nur Antika, Umur 18 Tahun 

- Khoirul Bukhori, Umur 9 Tahun 

- Fiona, Umur 1 Tahun, 

Yang mana pada saat sekarang ini ketiga anak tersebut ikut bersama 

Termohon; 

5. Bahwa keadaan rumah tangga Pemohon dengan Termohon semula berjalan 

rukun dan harmonis, akan tetapi sejak bulan April 2014 rumah tangga Pemohon 

dengan Termohon mulai goyah, dimana antara Pemohon dengan Termohon 

seringkali terjadinya pertengkaran dan perselisihan yang disebabkan oleh 

karena:  

a. Termohon seringkali egois yang mana terlihat dari perilaku Termohon 

yang mana segala sesuatu yang dikerjakan oleh Pemohon selalu diikut 

campuri oleh Termohon dengan tanpa persetujuan oleh Pemohon, 

akan tetapi Pemohon mencoba menasehati Termohon akan tetapi 

Termohon tetapi bersikeras untuk ikut campur terutama dalam usaha 

Pemohon, yang dimana sehingga Pelanggan Pemohon kabur akibat 

harga yang dipatok oleh Termohon terlalu tinggi sehingga akibat dari itu 

Pemohon merasa tidak dihargai oleh Termohon; 

b. Termohon seringkali tidak patuh akan perintah Pemohon agar 

Termohon tetap tinggal dirumah dan memberekan rumah, akan tetapi 

disetiap Pemohon pulang ke rumah Pemohon selalu dihadapkan 

dengan kondisi rumah yang berantakan dan tidak terurus, seketika 

Pemohon bertanya kepada Termohon mengapa seperti itu akan tetapi 

Termohon hanya menjawab nanti dan begitu seterusnya; 



 

c. Termohon seringkali mengucapkan kata pisah/cerai dan seringkali 

meminta kepada Pemohon agar Pemohon segera mengurus 

perceraian antara Pemohon dan Termohon yang mana seringkali 

terjadi pada saat Pemohon dan Termohon sedang  ada masalah; 

d. Termohon seringkali cemburu buta dan menuduh Pemohon bahwa 

Pemohon telah berselingkuh dengan tanpa ada alasan yang jelas; 

6. Bahwa puncak permasalahan antara  Pemohon dengan Termohon terjadi pada 

bulan Juli 2022 disebabkan oleh hal yang sama pada poin 5 (lima) akibat dari itu, 

Pemohon memutuskan untuk pergi meninggalkan Termohon dari rumah 

kediaman bersama,  dimana selanjutnya Pemohon dengan Termohon berpisah 

tempat tinggal hingga sampai saat ini tidak pernah lagi menjalankan kewajiban 

sebagaimana layaknya suami istri; 

7. Bahwa dengan keadaan rumah tangga seperti yang dijelaskan di atas Pemohon 

sudah tidak memiliki harapan lagi untuk membina rumah tangga yang bahagia 

bersama Termohon dimasa yang akan datang; 

8. Bahwa dengan diajukannya permohonan ini, Pemohon sanggup untuk membayar 

biaya perkara yang timbul akibat dari Permohonan yang diajukan Pemohon pada 

Pengadilan Agama Sengeti; 

Berdasarkan alasan/dalil-dalil di atas, Pemohon mohon agar Ketua Pengadilan 

Agama Sengeti c/q Majelis Hakim untuk memeriksa dan mengadili perkara ini dan 

berkenan menjatuhkan putusan yang amarnya berbunyi: 

Primer: 

1. Mengabulkan permohonan Pemohon; 

2. Menetapkan memberi ijin kepada Pemohon (M. Amin bin Suratman) untuk 

mengucapkan ikrar talak terhadap Termohon (Indriyati binti Tarjono) 

3. Membebankan biaya perkara menurut hukum yang berlaku; 

Subsider: 

Apabila Majelis Hakim berpendapat lain, mohon putusan yang seadil-adilnya; 

Demikian permohonan Pemohon, dan atas terkabulnya Pemohon menyampaikan 

terima kasih. Wassalamu'alaikum wr. wb. 

     Hormat Pemohon,  

 

 Ttd. 

                        M. Amin bin Suratman 



Eviden 2. Edoc Relaas panggilan sudah diinput. 

 





































Hal: Laporan Tindak Lanjut Hasil Pengawasan   Sengeti, 09 Mei 2023 

Kepada 

Yth.  Bapak Wakil Ketua Pengadilan Agama Sengeti 

Selaku Koordinator Hakim Pengawas Bidang 

di- 

Tempat 

 

Assalamu’alaikum Wr Wb 

Berdasarkan laporan hasil pengawasan bidang Administrasi perkara dan 

bidang administrasi persidangan dan pelaksanaan putusan untuk periode bulan 

April 2023 tanggal 28 April 2023, maka dengan ini saya menyampaikan tindak 

lanjut hasil pengawasan sebagaimana terlampir.  

Demikian laporan ini saya sampaikan, dan atas perhatiannya saya 

ucapkan terima kasih. 

 

 

  Wassalamu’alaikum Wr Wb 
 

Sengeti, 09  Mei 2023 
Panitera 

 

Ghozi, S., Ag., M.A. 

 
 
 
 
 
 
 



LAPORAN TINDAK LANJUT HASIL PENGAWASAN (TLHP) 
BIDANG ADMINISTRASI PERKARA 

DAN  
BIDANG ADMINISTRASI PERSIDANGAN DAN PELAKSANAAN PUTUSAN 

 

HAKIM PENGAWAS BIDANG 
PENGADILAN AGAMA SENGETI 

Periode 
Pemeriksaan 

: April 2023 

 
I.  Pokok-pokok Kegiatan/pemeriksaan bidang administrasi perkara yaitu: 

1. Prosedur penerimaan perkara tingkat pertama, prosedur penerimaan 
permohonan banding, prosedur penerimaan kasasi, prosedur penerimaan 
permohonan peninjauan kembali dan Gugatan Sederhana/Perma Nomor: 2 
Tahun 2015; 

2. Prosedur penerimaan Keuangan Perkara (Panjar perkara, biaya proses, 
eksekusi, konsinyasi, lelang, penitipan uang pihak ketiga lainnya, dan 
Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP). 

3. Register Perkara dan Buku jurnal, Keadaan Perkara, Keuangan perkara, 
pemberkasan perkara dan kearsipan, pelaporan dan SIPP; 

4. Melakukan pemeriksaan dokumen, wawancara, observasi, pemeriksaan fisik 
dan lain-lain.  
 

II.  Pokok-pokok Kegiatan/pemeriksaan bidang administrasi persidangan dan 
pelaksanaan putusan yaitu: 

1. Penyerahan berkas kepada Ketua Pengadilan, Sistem pembagian perkara, 
penetapan majelis hakim, penetapan hari sidang, pemanggilan para pihak, 
persidangan, berita acara sidang, mediasi. 

2. Rapat permusyawaratan, Putusan dan Minutasi berkas perkara. 

3. Melakukan pemeriksaan dokumen, wawancara, observasi, pemeriksaan fisik 
dan lain-lain.  

 
III. Dari Kegiatan tersebut diperoleh temuan sebagai berikut: 
 

A. ADMINISTRASI PERKARA 

Prosedur penerimaan perkara 

  Kondisi  : Ditemukan  beberapa surat 

Permohonan/Gugatan yang menulis dalam 

posita permohonan  memiliki  4 orang anak  

ternyata hanya memiliki 1 orang anak 

contoh perkara nomor 

179/Pdt.G/2023/PA.Sgt..   

  Kriteria  : Surat Permohonan/Gugatan harus dibuat 



secara jelas dan benar; 

  Sebab : Pembuat surat Permohonan/Gugatan  

(Posbakun) tidak teliti dan cendrung copy 

paste; 

  Akibat : Surat Permohonan/Gugatan tidak 

memberikan dalil gugatannya yang jelas 

dan pasti; 

  Rekomendasi : Agar Pos Bakum   dalam membuat surat 

Permohonan/Gugatan lebih teliti dan 

benar;  

  Tindak lanjut : Sudah ditindaklanjuti pada tanggal 08 Mei 

2023, hasilnya perkara tersebut bukan 

perkara yang gugatannya dibuat melalui 

jasa POSBAKUM. Perkara nomor  

179/Pdt.G/2023/PA.Sgt. merupakan 

perkara yang menggunakan jasa 

pengacara yang gugatannya dibuat 

langsung oleh pihak Penggugat.   

  Eviden : Terdapat dalam lampiran, 

        

B. ADMINISTRASI PERSIDANGAN 

  Kondisi  : Beberapa orang Panitera Pengganti yang    

bertugas di ruang sidang belum dapat 

mengoperasikan mesin antrian sidang; .  

  Kriteria  : Panitra Pengganti yang bertugas mengikuti 

sidang dapat mengaktifkan dan 

mengoperasikan mesin antrian sidang;  

  Sebab : Belum ada sosialisasi secara rinci kepada 

Panitera Pengganti;;  

  Akibat : Untuk menghemat waktu pemanggilan 

kepada para pihak dilakukan secara 

manual; 



  Rekomendasi : Agar seluruh Panitera Pengganti diberikan 

sosialisasi tentang cara mengaktifkan dan 

mengoperasikan mensin antrian sidang; 

  Tindaklanjut : Sudah ditindaklanjuti sesuai dengan 

ketentuan yang berlaku pada tanggal 08 

Mei 2023. 

  Eviden :  Terdapat dalam lampiran 

 
 
Sengeti, 09  Mei 2023 
Panitera 

 

Ghozi, S., Ag., M.A. 

  



Eviden perkara nomor 179/Pdt.G/2023/PA.Sgt 



MEI 2023 

  

LAPORAN TINDAK LANJUT 
HASIL PENGAWASAN 
HAKIM PENGAWAS BIDANG ADMINISTRASI PERKARA 

PENGADILAN AGAMA SENGETI KELAS I B 
Komplek Perkantoran Bukit Cinto Kenang, Sengeti 
      



 

Hal: Laporan Tindak Lanjut Hasil Pengawasan   Sengeti, 06 Juni  2023 

Kepada 

Yth.  Bapak Wakil Ketua Pengadilan Agama Sengeti 

Selaku Koordinator Hakim Pengawas Bidang 

di- 

Tempat 

 

Assalamu’alaikum Wr Wb 

Berdasarkan laporan hasil pengawasan bidang Administrasi perkara dan 

Administrasi Persidangan periode bulan Mei 2023 tanggal 31 Mei 2023, maka 

dengan ini saya menyampaikan tindak lanjut hasil pengawasan sebagaimana 

terlampir.  

Demikian laporan ini saya sampaikan, dan atas perhatiannya saya 

ucapkan terima kasih. 

 

 

  Wassalamu’alaikum Wr Wb 
 

Sengeti, 06 Juni 2023 
Panitera 

 

Ghozi, S., Ag., M.A. 

 
 
 

  



 
BIDANG ADMINISTRASI PERKARA 

DAN  
BIDANG ADMINISTRASI PERSIDANGAN DAN PELAKSANAAN PUTUSAN 

 

HAKIM PENGAWAS BIDANG 
PENGADILAN AGAMA SENGETI 

Periode 
Pemeriksaan 

: Mei 2023 

 
I.  Pokok-pokok Kegiatan/pemeriksaan bidang administrasi perkara yaitu: 

1. Prosedur penerimaan perkara tingkat pertama, prosedur penerimaan 
permohonan banding, prosedur penerimaan kasasi, prosedur penerimaan 
permohonan peninjauan kembali dan Gugatan Sederhana/Perma Nomor: 2 
Tahun 2015; 

2. Prosedur penerimaan Keuangan Perkara (Panjar perkara, biaya proses, 
eksekusi, konsinyasi, lelang, penitipan uang pihak ketiga lainnya, dan 
Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP). 

3. Register Perkara dan Buku jurnal, Keadaan Perkara, Keuangan perkara, 
pemberkasan perkara dan kearsipan, pelaporan dan SIPP; 

4. Melakukan pemeriksaan dokumen, wawancara, observasi, pemeriksaan fisik 
dan lain-lain.  
 

II.  Pokok-pokok Kegiatan/pemeriksaan bidang administrasi persidangan dan 
pelaksanaan putusan yaitu: 

1. Penyerahan berkas kepada Ketua Pengadilan, Sistem pembagian perkara, 
penetapan majelis hakim, penetapan hari sidang, pemanggilan para pihak, 
persidangan, berita acara sidang, mediasi. 

2. Rapat permusyawaratan, Putusan dan Minutasi berkas perkara. 

3. Melakukan pemeriksaan dokumen, wawancara, observasi, pemeriksaan fisik 
dan lain-lain.  

 
III. Dari Kegiatan tersebut diperoleh temuan sebagai berikut: 
 

A. ADMINISTRASI PERKARA 

Prosedur penerimaan perkara 

 1. Kondisi  : - Ditemukan pembuatan surat 

Permohonan/gugatan oleh Posbakum 

dalam penulisan identitas para pihak 

tentang pekerjaan yang ditulis swasta 

atau karywan tanpa ada keterangan 

lanjutan sehingga bersifat umum, contoh 

perkara Nomor: 



- 233/Pdt.G/2023 

- 253/Pdt.G/2023; 

- 211/Pdt.G/2023; 

- 234/Pdt.G/2023; 

- 235/Pdt.G/2023; 

- 247/Pdt.G/2023.  

  Kriteria  : Identitas pekerjaan para pihak dibuat 

secara jelas; 

  Sebab : Pembuat Permohonan/Gugatan  

(Pobakun) tidak membuat pekerjaan para 

pihak secara jelas sesuai kenyataannya; 

  Akibat : Surat Permohonan/Gugatan tidak 

memberikan keterangan tetntang 

pekerjaan para pihak secara jelas 

sehingga apabila ada pembebanan …….  

  Rekomendasi : agar Pos Bakum  mencantumkan secara 

jelas pekerjaan para pihak dalam gugatan 

atau permohonan;  

  Tindak lanjut : Sudah ditindaklanjuti dengan memberikan 

pembinaan kepada petugas POSBAKUM 

pada tanggal 06 Juni 2023 

  Eviden :  Terdapat dalam lampiran 1  

 2. Kondisi  : Ditemukani beberapa perkara 

Permohonan/Gugatan yang tidak diupload 

relaas panggilannya di SIPP.  

  Kriteria  : Untuk tertib administrasi relaas panggilan 

diupload di SIPP.. 

  Sebab : Kelalaian Jurusita.. 

  Akibat : Di SIPP data-data tidak terisi dengan 

lengkap. 

  Rekomendasi : Setelah Panggilan dilaksanakan 

seharusnya relaas panggilan langsung 



diupload di SIPP minimal tanggal 

pemanggilan dilaksanakan.;  

  Tindak lanjut : Sudah ditindaklanjuti sesuai ketentuan  

  Eviden :  Terdapat pada lampiran 2 

   
        

B. ADMINISTRASI PERSIDANGAN 

 

  Kondisi  : Pada saat persidangan akan dilaksanakan 

petugas tidak siap ditempat. 

  Kriteria  : Sebelum persidangan dimulai petugas 

sudah siap ditempat.   

  Sebab : Petugas lalai.  

  Akibat : Persidangan tidak dapat dilaksanakan 

tepat waktu. 

  Rekomendasi : Agar Petugas sudah siap di tempat 

sebelum persidangan dimulai.  

  Tindak lanjut : Sudah ditindaklanjuti dengan mengadakan 

pembinaan pada briefing tanggal 05 Juni 

2023 

  Eviden  : Terdapat terlampir 

 
 
Sengeti, 06 Juni 2023 
Panitera 

 

Ghozi, S., Ag., M.A. 

  



Eviden 1. Sudah ditindaklanjuti dengan melakukan pembinaan kepada petugas 
POSBAKUM pada tanggal 06 Juni 2023 serta perubahan pada surat Gugatan 

 
  



  



 
  



  



Eviden 2 sudah ditindaklanjuti dengan mengupload panggilan/Pemberitahuan isi 
putusan ke SIPP 

 
 
 
 
 
JS: Arsil Hadi, S.H. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
JS: Riduan, SH.  
  



 
JS: Imran, SH. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

JS: Syirwan Syahalam 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



Eviden 3. Sudah dilaksanakan pembinaan melalui briefing mingguan PA Sengeti tanggal 05 Juni 2023 
 

 



NOVEMBER 2023 

 
 
 

LAPORAN TINDAK LANJUT 
HASIL PENGAWASAN
HAKIM PENGAWAS BIDANG ADMINISTRASI PERKARA

  

LAPORAN TINDAK LANJUT 
HASIL PENGAWASAN 
HAKIM PENGAWAS BIDANG ADMINISTRASI PERKARA

PENGADILAN AGAMA SENGETI KELAS I B
Komplek Perkantoran Bukit Cinto Kenang, Sengeti
      

LAPORAN TINDAK LANJUT 

HAKIM PENGAWAS BIDANG ADMINISTRASI PERKARA 

KELAS I B 
Bukit Cinto Kenang, Sengeti 



Hal: Tindak Lanjut Hasil Pengawasan (TLHP)  Sengeti, 04 Desember 2023 

Kepada 

Yth.  Bapak Wakil Ketua Pengadilan Agama Sengeti 

Selaku Koordinator Hakim Pengawas Bidang 

di- 

Tempat.  

Assalamu’alaikum Wr Wb 

Berdasarkan laporan hasil pengawasan bidang admistrasi perkara dan 

persidangan dan pelaksanaan Putusan bulan November 2023, maka dengan ini 

saya menyampaikan tindak lanjut hasil pengawasan sebagaimana terlampir.  

Demikian laporan ini saya sampaikan, dan atas perhatiannya saya 

ucapkan terima kasih. 

 

  Wassalamu’alaikum Wr Wb 
 

Sengeti, 04 Desember  2023 
Panitera 

 

Ghozi, S., Ag., M.A. 

 
 

  



 
BIDANG ADMINISTRASI PERKARA 

DAN  
BIDANG ADMINISTRASI PERSIDANGAN DAN PELAKSANAAN PUTUSAN 

 
HAKIM PENGAWAS BIDANG 

PENGADILAN AGAMA SENGETI 
Periode 
Pemeriksaan 

: November  2023 

 
I.  Pokok-pokok Kegiatan/pemeriksaan bidang administrasi perkara yaitu: 

1. Prosedur penerimaan perkara tingkat pertama, prosedur penerimaan 
permohonan banding, prosedur penerimaan kasasi, prosedur penerimaan 
permohonan peninjauan kembali dan Gugatan Sederhana/Perma Nomor: 2 
Tahun 2015; 

2. Prosedur penerimaan Keuangan Perkara (Panjar perkara, biaya proses, 
eksekusi, konsinyasi, lelang, penitipan uang pihak ketiga lainnya, dan 
Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP). 

3. Register Perkara dan Buku jurnal, Keadaan Perkara, Keuangan perkara, 
pemberkasan perkara dan kearsipan, pelaporan dan SIPP; 

4. Melakukan pemeriksaan dokumen, wawancara, observasi, pemeriksaan fisik 
dan lain-lain.  
 

II.  Pokok-pokok Kegiatan/pemeriksaan bidang administrasi persidangan dan 
pelaksanaan putusan yaitu: 

1. Penyerahan berkas kepada Ketua Pengadilan, Sistem pembagian perkara, 
penetapan majelis hakim, penetapan hari sidang, pemanggilan para pihak, 
persidangan, berita acara sidang, mediasi. 

2. Rapat permusyawaratan, Putusan dan Minutasi berkas perkara. 

3. Melakukan pemeriksaan dokumen, wawancara, observasi, pemeriksaan fisik 
dan lain-lain.  

 
III. Dari Kegiatan tersebut diperoleh temuan sebagai berikut: 
 

 ADMINISTRASI  PERSIDANGAN 

 . Kondisi   

 

 

 

 

 

 

 

Ditemukan pada saat persidangan tidak 

ada petugas yang standbay di tempat 

sehingga beberapa kali bell dibunyikan 

untuk suatu keperluan majelis hakim 

tetap tidak ada petugasnya sehingga 

terpaksa panitera sidang yang 

melaksanakan tugasnya . 



 

  Kriteria   Sebelum dan setelah persidangan 

dilaksanakan Petugas yang telah 

ditunjuk standbay di tempat untuk 

melaksanakan tugasnya..     . 

  Sebab : Petugas yang ditunjuk tidak berada di 

tempat pada saat persidangan 

berlangsung; 

  Akibat : Persidangan berjalan tidak lancer dan 

tidak berwibawa..  

  Rekomendasi 

 
 

: Petugas  standby ditempat dan siap 

melaksanakan tugas sesuai SOP 

petugas sidang PA Sengeti;.  

  Tindaklanjut :  Sudah ditindaklanjuti pada tanggal 04 

Desember 2023 

  Eviden :  Terdapat dalam  lampiran 

 
 
 
 

 
Sengeti, 04 Desember  2023 
Panitera 

 

Ghozi, S., Ag., M.A. 

. 

  



Eviden 1.  Sudah diadakan 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

Sudah diadakan Briefing kepada petugas sidang 

 



. 

 
 
Eviden 4. Tampilan Gugatan dari Aplikasi Gugatan MandiriEviden 4. Tampilan Gugatan dari Aplikasi Gugatan Mandiri  

 

 
 
 



  



 
 
 
 
 
 
 
  



 



DESEMBER 2023 

 
 
 

LAPORAN TINDAK LANJUT 
HASIL PENGAWASAN
HAKIM PENGAWAS BIDANG ADMINISTRASI PERKARA

  

LAPORAN TINDAK LANJUT 
HASIL PENGAWASAN 
HAKIM PENGAWAS BIDANG ADMINISTRASI PERKARA

PENGADILAN AGAMA SENGETI KELAS I B
Komplek Perkantoran Bukit Cinto Kenang, Sengeti
      

LAPORAN TINDAK LANJUT 

HAKIM PENGAWAS BIDANG ADMINISTRASI PERKARA 

KELAS I B 
Bukit Cinto Kenang, Sengeti 



Hal: Tindak Lanjut Hasil Pengawasan (TLHP)  Sengeti, 08 Januari  2024 

Kepada 

Yth.  Bapak Wakil Ketua Pengadilan Agama Sengeti 

Selaku Koordinator Hakim Pengawas Bidang 

di- 

Tempat.  

Assalamu’alaikum Wr Wb 

Berdasarkan laporan hasil pengawasan bidang admistrasi perkara dan 

persidangan dan pelaksanaan Putusan bulan Desember 2023, maka dengan ini 

saya menyampaikan tindak lanjut hasil pengawasan sebagaimana terlampir.  

Demikian laporan ini saya sampaikan, dan atas perhatiannya saya 

ucapkan terima kasih. 

 

  Wassalamu’alaikum Wr Wb 
 

Sengeti, 08 Januari 2024 
Panitera 

 

Ghozi, S., Ag., M.A. 

 
 

  



 
BIDANG ADMINISTRASI PERKARA 

DAN  
BIDANG ADMINISTRASI PERSIDANGAN DAN PELAKSANAAN PUTUSAN 

 
HAKIM PENGAWAS BIDANG 

PENGADILAN AGAMA SENGETI 
Periode 
Pemeriksaan 

: Desember 2023 

 
I.  Pokok-pokok Kegiatan/pemeriksaan bidang administrasi perkara yaitu: 

1. Prosedur penerimaan perkara tingkat pertama, prosedur penerimaan 
permohonan banding, prosedur penerimaan kasasi, prosedur penerimaan 
permohonan peninjauan kembali dan Gugatan Sederhana/Perma Nomor: 2 
Tahun 2015; 

2. Prosedur penerimaan Keuangan Perkara (Panjar perkara, biaya proses, 
eksekusi, konsinyasi, lelang, penitipan uang pihak ketiga lainnya, dan 
Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP). 

3. Register Perkara dan Buku jurnal, Keadaan Perkara, Keuangan perkara, 
pemberkasan perkara dan kearsipan, pelaporan dan SIPP; 

4. Melakukan pemeriksaan dokumen, wawancara, observasi, pemeriksaan fisik 
dan lain-lain.  
 

II.  Pokok-pokok Kegiatan/pemeriksaan bidang administrasi persidangan dan 
pelaksanaan putusan yaitu: 

1. Penyerahan berkas kepada Ketua Pengadilan, Sistem pembagian perkara, 
penetapan majelis hakim, penetapan hari sidang, pemanggilan para pihak, 
persidangan, berita acara sidang, mediasi. 

2. Rapat permusyawaratan, Putusan dan Minutasi berkas perkara. 

3. Melakukan pemeriksaan dokumen, wawancara, observasi, pemeriksaan fisik 
dan lain-lain.  

 
III. Dari Kegiatan tersebut diperoleh temuan sebagai berikut: 
 

A. ADMINISTRASI PERKARA 

Prosedur penerimaan perkara 

 1. Kondisi  : - Ditemukan surat Permohonan/gugatan  

yang tidak sesuai dengan nomor perkara 

yang dibagikan kepada ketua majelis 

dengan nomor yang ada dalam berkas 

perkara. Contoh : perkara nomor 

601/Pdt.G/2023 dan nomor 

599/Pdt.G/2023. 



  Kriteria  : Sebelum petugas pendaftaran 

membagikan lembar surat gugatan kepada 

ketua majelis seharusnya diperiksa 

kembali apakah nomor perkara sesuai 

dengan nomor perkara yang ada dalam 

berkas; 

  Sebab : Petugas pendaftaran kurang teliti dan 

kurang cermat; 

  Akibat : Surat Permohonan/Gugatan nomornya 

tidak sesuai dengan nomor perkara yang 

ada dalam berkas perkara; 

  Rekomendasi : agar petugas pendaftaran perkara lebih 

teliti dan cermat dalam menulis nomor 

perkara sehingga perkara yang ada dalam 

berkas sesuai dengan surat gugatan yang 

diberikan kepada ketua majelis;;  

  Tindaklanjut : Sudah ditindaklanjuti pada tanggal 08 

Januari 2024; 

  Eviden : Terdapat dalam lampiran I 

 2. Kondisi  : Ditemukani beberapa perkara 

Permohonan/Gugatan yang tidak diupload 

relaas panggilannya di SIPP.  

  Kriteria  : Untuk tertib administrasi relaas panggilan 

diupload di SIPP.. 

  Sebab : Kelalaian Jurusita.. 

  Akibat : Di SIPP data-data tidak terisi dengan 

lengkap...  

  Rekomendasi : Setelah Panggilan dilaksanakan 

seharusnya relaas panggilan langsung 

diupload di SIPP minimal tanggal 

pemanggilan dilaksanakan.;  

  Tindaklanjut : Sudah ditindaklanjuti pada tanggal 05 



Januari 2024 

  Eviden : Terdapat dalam lampiran II 

 
 
 
 

B. ADMINISTRASI PERSIDANGAN 

 

  Kondisi  : Ditemukan pada persidangan kedua belah 

pihak hadir dan majelis hakim 

memerintahkan utuk mediasi, namun salah 

satu pihak langsung pulang; . 

  Kriteria  : Setelah ada perintah untuk mediasi maka 

petugas memberikan penjelasan kembali 

agar para pihak menunggu diruang tunggu 

untuk kemudian diarahkan ke ruang 

mediasi; .   

  Sebab : Petugas lalai.  

  Akibat : Mediasi tidak dapat dilaksanakan. 

  Rekomendasi : Agar Petugas memberikan penjelasan 

kembali diluar persidangan agar 

menunggu dan selanjutnya diarahkan ke 

ruang mediasi;.  

  Tindaklanjut : Sudah ditindaklanjuti pada tanggal 08 

Januari 2024 

  Eviden : Terdapat dalam lampiran III. 

 
Sengeti, 08 Januari 2024 
Panitera 

 

Ghozi, S., Ag., M.A. 



. 

Lampiran I. Eviden I Dilakukan pembinaan kepada petugas penyerahan berkas 
perkara; 

  



Lampiran II,  Eviden II Relaas panggilan sudah diupload dalam SIPP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

Lampiran III, Eviden III.  Sudah diadakan Briefing kepada petugas sidang 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 



. 

 
 
Eviden 4. Tampilan Gugatan dari Aplikasi Gugatan MandiriEviden 4. Tampilan Gugatan dari Aplikasi Gugatan Mandiri  

 

 
 
 



  



 
 
 
 
 
 
 
  



 


